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Gerenciamento Efetivo de 
Projetos Pequenos 

                                             PM00.70 

PEQUENOS PROJETOS - GRANDES PROBLEMAS! 
Projetos Pequenos Também Necessitam ser Organizados e 

Gerenciados Eficientemente! 
 

A maioria dos trabalhos realizados por você pode ser organizado 
como um projeto. Os projetos grandes precisam ser gerenciados 
através de uma disciplina formal e rigorosa de gerenciamento de 
projetos. 

Mas muitos projetos não são grandes. Eles são esforços pequenos 
do trabalho que precisam ser organizados e gerenciados 
eficientemente, mas não com o mesmo rigor de um projeto 
grande. Estes são os projetos realizados pelos contabilistas, 
professores, administradores e muitos outros. Estes projetos 
representam a maioria de todo o trabalho executado nas 
empresas do mundo inteiro. 

 

Este curso é focado no ensino de técnicas e de habilidades fundamentais de 
gerenciamento do trabalho para estes profissionais. Os participantes aprenderão 
como compreender o trabalho solicitado pelo cliente, como organizar esse trabalho, e 
como gerenciar e executar esse trabalho. Durante as aulas será focado continuamente 
na necessidade da comunicação pró-ativa para gerenciar as expectativas do cliente.  
 

Objetivos Ao Final Deste Curso os Participantes Vão Poder: 

• Compreender como os projetos são diferentes das atividades 
de trabalhos rotineiros e contínuos 

• Compreender como receber solicitações de trabalhos e 
determinar o que é esperado 

• Criar uma lista de tarefas para executar o trabalho 
• Gerenciar o trabalho a uma conclusão bem-sucedida 
• Identificar e resolver problemas 
• Compreender e gerenciar as mudanças 
• Estabelecer e gerenciar as expectativas através da 

comunicação pró-ativa 
• Compreender os conceitos sobre o gerenciamento de riscos 

 

Quem deve 
participar 

 

Profissionais que necessitam gerenciar iniciativas de pequenos 
trabalhos 
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Pré-
Requisitos 

Nenhum, este curso fornece uma visão geral sobre os 
fundamentos e conceitos relativos ao gerenciamento de 
trabalhos pequenos  

 
Conteúdo 
programático 

 

 
 
• Recebimento de solicitações de trabalho / compreensão das 

exigências e expectativas 
• Criação de uma lista de tarefas para realizar o trabalho 
• Gerenciamento das tarefas e das expectativas 
• Técnicas de gerenciamento do tempo 
• Identificação e resolução de problemas 
• Compreensão e gerenciamento das mudanças do escopo do 

projeto 
• Gerenciamento da Comunicação 
• Compreensão e gerenciamento dos riscos 
 
 

Duração Um dia (8 horas) 

 

Método Para melhor aproveitamento do curso, em nossos treinamentos 
utilizamos recursos audiovisuais, apostilas e técnicas especiais, 
tornando assim as aulas mais dinâmicas e interativas. 

Para reforçar os conceitos ensinados em nossos cursos, são 
realizados alguns exercícios práticos juntamente com discussões 
em grupos. 

• Apresentação através de DataShow e Flipcharts 
• Material didático fornecido com todo conteúdo abordado no 

curso 
• Certificado de conclusão para os participantes 
• 5 Templates aplicados 
• Vale 8 PDU'S (Professional Development Units) pelo PMI 
• Desconto para os Membros licenciados da TenStep e para os 

Membros dos Chapters do PMI 
• Condições especiais para grupos 

O Grupo TenStep foi aprovado como um fornecedor 
(Registered Educational Provider) de treinamento em 
gerenciamento de projetos pelo Project Management 
Institute (PMI)®. O grupo TenStep aceita e adere a 
todas as políticas, critérios de garantia da qualidade e as 
regras estabelecidas pelo Programa PMI R.E.P. 

Global PMI Education 
Provider  

 

 

Todos os nossos cursos podem ser personalizados para satisfazer os 
requerimentos e as necessidades da sua empresa. Estes cursos podem ser 

realizados dentro (In Company) ou fora da sua empresa. Para maiores 
informações contate-nos treinamento@tenstep.com.br. 


