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 Declaração de Copyright e de propriedade intelectual

Este modelo de formulário é de propriedade intelectual da TenStep Brasil e da TenStep inc. Pode ser utilizado e modificado dentro dos termos e das condições de uso do seu acordo da licença da TenStep Brasil. (Licença TenStep PGP( Lite, TenStep PGP( Pro, TenStep PGP ( Instrutor, TenStep PGP( Empresarial, etc.) O uso não autorizado,  vender, revender , reproduzir etc. são estritamente proibidos pela lei de copyright do Brasil, dos  EUA e pela lei internacional. (remova este comentário após o término do documento final).
Este relatório é completado no final de cada marco (milestone) principal do projeto. Há um número de atividades que necessitam ser executadas no final de cada marco (milestone) do projeto. Este relatório fornece uma oportunidade para compartilhar do progresso atual do projeto e para validar que o projeto está em posição para prosseguir com a próxima fase. Como os receptores alvos serão as partes interessadas da gerência, o formato do relatório deve ser similar ao de um memorando.  (remova este comentário após o término do documento final).
Para: Gerente(s) 


De: Gerente do Projeto
Data: dd/mm/aaaa
Assunto: Relatório Resumido do Marco do Projeto
Nome do Projeto
Inclua uma breve descrição do projeto.  (remova este comentário após o término do documento final).
O projeto já completou um marco principal. Este relatório fornece um resumo dos trabalhos que foram concluídos na fase anterior e a preparação para a próxima fase.
Revisões dos Deliverables

Durante a fase anterior, foram completados os seguintes deliverables:
· Deliverable № 1

· Deliverable № 2

Durante a próxima fase, serão produzidos os seguintes deliverables:
· Deliverable № 1

· Deliverable № 2

Orçamento e Prazos
Adicione os comentários apropriados sobre a situação atual do orçamento e dos prazos finais do projeto. Especialmente, se houver diferença em relação ao relatorio prévio. (remova este comentário após o término do documento final).
Plano de Riscos
Adicione todos os riscos novos que foram identificados e descreva o plano de ação para cada um deles.  (remova este comentário após o término do documento final).
Prontidão do Cliente
Comente sobre a prontidão do cliente para prosseguir com a próxima fase. (remova este comentário após o término do documento final).
Prontidão da Equipe do Projeto
Comente sobre a prontidão da equipe do projeto para prosseguir com a próxima fase. (remova este comentário após o término do documento final). 
Problemas que não foram resolvidos
Descreva a situação atual dos problemas que não foram resolvidos e o plano para resolvê-los. (remova este comentário após o término do documento final).
Analise dos Custos / Benefícios
Indique se houve algumas mudanças em termos de custos, prazos ou de deliverables do projeto. Em caso afirmativo, o projeto necessita ser re-justificado? (remova este comentário após o término do documento final).
Baseado nesta revisão, o projeto está pronto para prosseguir com a próxima fase.
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