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 Declaração de Copyright e de propriedade intelectual

Este modelo de formulário é de propriedade intelectual da TenStep Brasil. Pode ser utilizado e modificado dentro dos termos e das condições de uso conforme o acordo da sua licença TenStep Brasil. (Física ou Empresarial) O uso não autorizado, vender, revender, reproduzir, etc. são estritamente proibidos pela lei de copyright do Brasil, dos EUA e pela lei internacional. (remova este comentário após o término do documento final).

Propósito

Nesta seção descreva a finalidade deste documento. (remova este comentário após o término do documento final)
Processo de Aquisições
Nesta seção forneça uma visão geral sobre os processos requeridos para gerenciar as aquisições. Os processos devem incluir:
·  Processo de iniciação de uma requisição
· Processo de desenvolvimento das exigências (técnico, qualidade, restrições, prazos, etc.).
· Processo de aprovação
· Processo de revisão de propostas
· Responsabilidades no gerenciamento de contratos
· Processo de encerramento de contratos
· Fluxograma do processo de aquisições
(remova este comentário após o término do documento final)
Itens de Aquisição Identificados 
Nesta seção descreva o material, os produtos ou serviços que serão adquiridos através do processo de aquisições. Cada item deverá incluir uma justificativa. (Decisão de criar versos compra) (remova este comentário após o término do documento final)
Processo de Revisão e Aprovação de Mudanças
Nesta seção descreva a organização e o processo para avaliar mudanças, incluindo as mudanças associadas às exigências existentes ou a necessidade de adquirir itens adicionais não identificados anteriormente. Também o processo deve definir a autoridade para aceitar e aprovar as mudanças. O processo de avaliação deve incluir uma avaliação do impacto das mudanças propostas no projeto. Incluindo o impacto no escopo, no custo, no cronograma, nos riscos e na qualidade.
Obs.: Este processo de revisão e Aprovação de mudanças deve ser contido dentro do processo de Controle Integrado de Mudanças do Projeto. Inclua uma referência desse processo nessa seção.  (remova este comentário após o término do documento final)
Papéis e Responsabilidades
Nesta seção descreva os vários papéis e responsabilidades associadas ao gerenciamento de aquisições. Também descreva nesta seção quem poderá solicitar uma aquisição e quem terá a responsabilidade pela aprovação. (remova este comentário após o término do documento final)
Programação das Aquisições
Nesta seção descreva quando os recursos (material, produtos, serviços, etc.) serão requeridos e por quanto tempo. (remova este comentário após o término do documento final)
Processos do Fornecedor
Nesta seção descreva o processo que os fornecedores deverão utilizar. (Processo de emissão de Notas Fiscais, renegociação de contratos, relatórios de andamento, mudanças de escopo, etc.) (remova este comentário após o término do documento final)
Aprovação

Adicione os nomes de todas as pessoas que são importantes para a aprovação do projeto. (remova este comentário após o término do documento final).
______________________________________
___________________

Patrocinador Executivo do Projeto — xxxxx

Data

______________________________________
___________________

Patrocinador do Projeto — xxxx xxxx

Data

______________________________________
___________________

Diretor do Projeto — xxxx xxxx


Data

______________________________________
___________________

Gerente do Projeto - xxxx xxxx


Data
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