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 Declaração de Copyright e de propriedade intelectual

Este modelo de formulário é de propriedade intelectual da TenStep Brasil. Pode ser utilizado e modificado dentro dos termos e das condições de uso do acordo da sua licença TenStep. (Licença TenStep PGP(, TenStep PB™, TenStep Empresarial, etc.) O uso não autorizado, vender, revender, reproduzir, etc. são estritamente proibidos pela lei de copyright do Brasil, dos EUA e pela lei internacional. (remova este comentário após o término do documento final).

Quanto maior for o projeto, maior será o rigor e a estrutura necessária para gerenciar os documentos. Se você não pensar em um bom plano de gerenciamento de documentos com antecedência, você poderá se ver em uma grande confusão ao tentar guardar e encontrar documentos. As áreas seguintes devem ser consideradas como parte de um plano de gerenciamento de documentos. Estas não refletem um processo seqüencial, em si, uma vez que muitos dos itens podem ser considerados e implementados em qualquer ordem.
Determine os tipos de documentos que serão incluídos no plano de gerenciamento de documentos. A equipe necessitará determinar os tipos de documentos que serão adicionados ao repositório de documentos. É possível que o repositório possa guardar todos os documentos em todos os estágios de conclusão, incluindo rascunhos e documentos da área de trabalho de cada membro da equipe. Entretanto, também é comum que cada membro da equipe tenha uma área de trabalho para os seus próprios documentos e um repositório de documentos para armazenar somente os documentos aprovados.
(remova este comentário após o término do documento final)
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