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(Insira o Nome e o Logo da Empresa)

______________________________________________________________________________

Nome do Projeto

Lista de Verificação – Encerramento do Projeto
______________________________________________________________________________

Preparado por: xxxxxxxxx

Data de Publicação: xxxxxx, xx, 200x

__________________________________________________________________________________________ 
Histórico de Revisões

	Versão
	Data
	Autor(a)
	Notas da Revisão

	1.0
	
	(Autor(a) Original)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Declaração de Copyright e de Propriedade Intelectual

Este modelo de formulário é de propriedade intelectual da TenStep Brasil. Pode ser utilizado e modificado dentro dos termos e das condições de uso conforme o acordo da sua licença TenStep Brasil. (Física ou Empresarial) O uso não autorizado, vender, revender, reproduzir, etc. são estritamente proibidos pela lei de copyright do Brasil, dos EUA e pela lei internacional. (remova este comentário após o término do documento final).
	Projeto
	

	Gerente do Projeto
	


As seguintes atividades devem ser terminadas antes que o projeto possa ser declarado como encerrado.
	№
Item
	Tarefa
	      Data  Completada

	1
	Os documentos principais do projeto foram arquivados (Tal como: Definição do Projeto, Cronograma, Plano de Qualidade, etc.).
	

	2
	O patrocinador aprovou oficialmente o encerramento do projeto
	

	3
	Todos os contratos foram encerrados e os pagamentos finais foram concluídos
	

	4
	Todos os recordes financeiros forem encerrados
	

	5
	As entregas do projeto foram transferidas para o departamento de suporte
	

	6
	Uma pesquisa de satisfação do cliente foi enviada ao cliente
	

	7
	A pesquisa de satisfação do cliente foi analisada
	

	8
	Uma Reunião do final do projeto com o cliente foi executada
	

	9
	Lições aprendidas foram documentadas e distribuídas às partes interessadas chave
	

	10
	Avaliações de desempenho foram realizadas para cada membro da equipe
	

	11
	Todos os membros da equipe foram re-atribuídos a novos projetos, transferidos à área de suporte ou dispensados, etc.
	

	12
	Outro item
	

	13
	Outro item
	


	Aprovação:

(Adicione os nomes de todas as pessoas que são importantes para a aprovação do projeto. - remova este comentário após o término do documento final)

	Nome

Gerente do Projeto
	
	Data: 

	Nome

Patrocinador Executivo do Projeto
	
	Data:

	Nome

(outro)
	
	Data:
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