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Histórico de Aprovações

	Versão
	Data
	Autor(a)
	Notas da Revisão

	1.0
	
	(Autor(a) Original)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Declaração de Copyright e de Propriedade Intelectual

Este modelo de formulário é de propriedade intelectual da TenStep Brasil. Pode ser utilizado e modificado dentro dos termos e das condições de uso do seu acordo da licença da TenStep Brasil. (Licença TenStep PGP( Lite, TenStep PGP( Pro, TenStep PGP ( Instrutor, TenStep PGP( Empresarial, etc.) O uso não autorizado, vender, revender, reproduzir, etc. são estritamente proibidos pela lei de copyright do Brasil, dos EUA e pela lei internacional. (remova este comentário após o término do documento final)

Visão Geral
Forneça um sumário sobre as responsabilidades do seu grupo, como ele se encaixa na organização e que produtos e serviços ele fornece. Se esta informação já existir em um outro documento, é só copiar e colar aqui.

(opcional) inclua missão, visão, objetivos, estratégias, ou outras declarações de direção que você já tenha definido para seu grupo. (remova este comentário após o término do documento final).
Missão

Visão

Metas

Estratégicas

(Ano Corrente) Realizações Principais

Forneça um sumário das principais realizações do seu grupo no ano fiscal atual. Também, se você tiver quaisquer estatísticas, inclua-as aqui. Estas informações não devem ser detalhadas – destaque apenas as realizações principais. (remova este comentário após o término do documento final).
(Próximo Ano) Sumario do Business Plan
Forneça um sumário do Business Plan para o próximo ano fiscal. Lembre-se, esta seção deve ser somente um sumario, porque o restante das seções deste documento será utilizado para descrever detalhadamente a informação. (remova este comentário após o término do documento final).
Desafios do Negócio

Forneça um sumário dos desafios principais que o seu setor ou departamento enfrentará e necessitará conquistá-los para alcançar a sua missão e estratégia. Esta seção ajuda a estabelecer o estágio para muitos dos trabalhos que você estará propondo em seu Business Plan. (remova este comentário após o término do documento final).
Forças do Setor ou do Departamento

Forneça um sumário das forças principais que o seu setor ou departamento tem. Novamente, esta seção ajuda a estabelecer o estágio para muitos dos trabalhos que você estará propondo em seu Business Plan. (remova este comentário após o término do documento final).
Business Plan do Ano 20XX

Discuta sobre o trabalho que você está propondo para o seu setor ou departamento para o ano seguinte. Esta informação deverá ser descrita em detalhes, mas ainda em um nível que o leitor possa absorver a informação. Se você tiver muitos fatos e cálculos, ou benefícios e custos detalhados, inclua-os como um anexo. As seções abaixo são somente para orientação. Você necessita estruturar o conteúdo de uma maneira que reflita como você realizará o trabalho. (remova este comentário após o término do documento final).
Operações Contínuas

Atividades Discricionárias

Projetos

Iniciativas de Aperfeiçoamento

Levantamento das habilidades dos recursos
Iniciativas excluídas deste Business Plan

Organograma

Inclua uma cópia do Organograma aqui. Se o organograma requer múltiplas páginas, inclua-as como um anexo. (remova este comentário após o término do documento final).
Recomendações do Orçamento Financeiro

Inclua uma cópia de sua solicitação de financiamento. A seguinte tabela é somente um guia e deve ser substituída pelo seu próprio formato. Se você quiser incluir os detalhes e as explanações subseqüentes para uma melhor compreensão, coloque-os como anexo. (remova este comentário após o término do documento final).
	Categoria
	Orçamento do Ano Corrente
	Custos Atuais do Ano Corrente

(Projetado)
	Recomendações para Ano Seguinte

20XX

	Recursos Humanos – Permanentes
	
	
	

	Recursos Humanos – Temporários
	
	
	

	Viagens
	
	
	

	Administração
	
	
	

	Hardware
	
	
	

	Software
	
	
	

	Depreciação
	
	
	

	(etc.)
	
	
	

	Total
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