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 Declaração de Copyright e de Propriedade Intelectual

Este modelo de formulário é de propriedade intelectual da TenStep, Inc. Pode ser utilizado e modificado dentro dos termos e das condições de uso do seu acordo da licença da TenStep, Inc. (Licença TenStep PGP( Lite, TenStep PGP( Pro, TenStep PGP ( Instrutor, TenStep PGP( Empresarial, etc.) O uso não autorizado,  vender,  revender, reproduzir, etc. são estritamente proibidos pela lei de copyright do Brasil, dos EUA e pela lei internacional. (remova este comentário após o término do documento final)

Ao final de cada projeto, a equipe do projeto deve encontrar-se com os clientes e com os stakeholders chaves, para discutir sobre o que correu bem e o que poderia ter sido melhor. O objetivo da reunião é para obter um consenso (compreensão comum) sobre o que foi certo e o que foi errado, de modo, que as coisas boas sejam feitas novamente e as erradas sejam evitadas.
Após a reunião esta informação deve ser documentada e circulada, de modo que outras pessoas também tenham a oportunidade de aprender desta experiência. Se a organização capturar estas aprendizagens, as mesmas devem ser submetidas ao repositório apropriado.
(remova este comentário após o término do documento final)
Nome do Projeto:  XXX XXXX

Gerente do Projeto: XXX XXXX

Data da Reunião: DD, MMM, AAAA

Participantes: XXX, XXX, XXX

	Avaliação do Projeto

Discuta os aspectos do projeto (no espaço abaixo). Documente as aprendizagens chaves em termos de o que funcionou bem e o que pode ser melhorado.

	Plano do Projeto

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Workplan do Projeto (Plano do Trabalho do Projeto) / Estimativas

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Análises / Requerimentos do Negocio

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Fase de Design

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Construção / Teste

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Implementação

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Suposições do Projeto

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:




	Avaliação do Gerenciamento do Projeto

	Gerenciamento do Workplan (Plano do Trabalho)

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Gerenciamento do Escopo

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Comunicação

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Gerenciamento das Comunicações e das Expectativas

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Gerenciamento da Qualidade

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Gerenciamento dos Riscos

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Comentários adicionais sobre o Gerenciamento do Projeto

	Funcionaram Bem / Áreas para Melhorias:



	Características da Equipe

	Comentário sobre o trabalho em equipe, profissionalismo, Relacionamentos, receptividade, etc. 
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